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Agli Atti dell’Istituzione Scolastica
Al sito web www.itarchimede.it
Alla DSGA

Al personale scolastico

Agli studenti

Alle famiglie

DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE
uso ordinario e disciplina dell’'uso agli ascensori

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

e Vistoil D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e s.m.i., con particolare riferimento agli artt. 18, 63 e 64, in
materia di sicurezza e accessibilita dei luoghi di lavoro;

e Vistoil D.M. 2 settembre 2021, in materia di gestione della sicurezza antincendio in esercizio e
in emergenza, e la disciplina antincendio applicabile al plesso;

e Visto il D.P.R. 30 aprile 1999, n. 162 e s.m.i., in materia di ascensori;

e Considerata la necessita di prevenire I'accesso non sorvegliato degli alunni e di assicurare,
contestualmente, I'effettiva fruibilita dell'impianto da parte di chi ne abbia necessita;

EMANA
Le seguenti disposizioni organizzative

Le presenti disposizioni costituiscono una scelta organizzativa dell’lstituzione scolastica, adottata per
assicurare il rispetto delle procedure di accesso ed uso degli ascensori.

1. Accesso e disponibilita del servizio

L'utilizzo € garantito ai docenti e agli alunni con disabilita, limitazioni motorie permanenti o
temporanee, infortuni o altre esigenze funzionali riconosciute. Possono essere autorizzati anche gli
utilizzi necessari per accompagnamento degli alunni o motivate esigenze di servizio, nei limiti della
destinazione d’uso e delle istruzioni dell'impianto.
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Le chiavi sono custodite nelle postazioni del personale ATA in corrispondenza di ogni ascensore.
L’attivazione dell'impianto avviene tramite il personale collaboratore scolastico incaricato. Il DSGA
assicura il coordinamento del servizio e la sostituzione degli incaricati in caso di assenza o
impedimento, durante tutte le attivita autorizzate, comprese quelle pomeridiane.

2. Vigilanza sugli alunni

'accesso degli alunni avviene secondo le modalita di vigilanza definite dall’lstituto, tenendo conto
dell’eta, delle esigenze individuali e delle istruzioni dell'impianto. Il personale incaricato puod
comprendere docenti autorizzati; I'eventuale accompagnamento € organizzato in modo da non
lasciare privi di vigilanza gli altri alunni affidati al docente.

3. Valutazione delle esigenze di utilizzo

Le esigenze di utilizzo sono valutate distinguendo necessita sanitarie, accompagnamento degli alunni
ed esigenze di servizio. Agli interessati sono comunicate le modalita di accesso tramite il personale
incaricato. La durata dell’eventuale autorizzazione all’utilizzo dell’ascensore € commisurata alla
necessita, anche permanente, e non comporta la consegna personale della chiave.

4. Documentazione sanitaria e riservatezza

Quando necessaria, la documentazione richiesta e limitata a quanto occorre per attestare I'esigenza
funzionale e la sua durata, evitando informazioni diagnostiche eccedenti. La segreteria indica il canale
riservato di presentazione e i soggetti abilitati al trattamento. Qualora la questione riguardi I'idoneita
alla mansione o prescrizioni di lavoro, si applica il pertinente percorso con il medico competente, ove
previsto, nel rispetto della separazione tra dati clinici e informazioni comunicabili al datore di lavoro.

5. Gestione dell’emergenza

In caso di incendio o di evacuazione dell’edificio, & vietato utilizzare I'ascensore ordinario. Tutto il
personale e gli alunni devono attenersi alle procedure previste dal Piano di emergenza ed evacuazione
(PEE), seguendo i percorsi indicati e le istruzioni impartite dal personale incaricato della gestione
dell’emergenza.

In caso di arresto dell'impianto con persone in cabina, devono essere utilizzati i dispositivi di allarme
e comunicazione presenti, secondo le istruzioni dell'impianto, e deve essere attivata la procedura di
assistenza prevista. Non sono consentiti tentativi di uscita autonoma, forzature delle porte o
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manovre di sblocco da parte di persone non autorizzate e non istruite. La custodia della chiave di uso
ordinario non abilita a eseguire manovre tecniche o di soccorso.

Siringrazia per la consueta collaborazione.

Catania, 14/10/2026

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Fortunata Daniela Vetri

FORTUNATA
DANIELA
VETRI
14.10.2026
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